










Registrera
Klicka på pilen i rullningslisten för att välja redovis-
ningsenhet.

Lägga upp en ny person
När en ny person skall läggas upp görs detta i 3 steg
1.	 lägg in personinformation på denna bild
2.	välj ”ändra försäkring” på bild 6. 
3. lägg till produkter.

Obligatoriska fält
Obligatoriska fält som måste vara ifyllda är Person-
nummer, Efternamn. Förnamn och Redovisningsenhet.

Knapparna Spara, Tillbaka, Avbryt
När du klickar på någon av knapparna ”Spara”, ”Till-
baka” eller ”Avbryt” kommer du till bild 4.
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Bild 5 – Lägga till försäkrad
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Ändra/lägga till ytterligare personinformation
 Klicka på knappen ”ändra personinformation” 
(längst ner på bilden). Se bild 7.

Ändra/lägga till försäkring
Klicka på knappen ”ändra försäkring”  
(längst ned på bilden). Se bild 8.

Tillbaka-knappen
Du kommer tillbaka till bild 4.

 

 

Bild 6 – Visar vilka försäkringar som den försäkrade har
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Om Redovisningsenhet eller Administrationsenhet 
ändras måste även datum ändras.

Datum för redovisningsenhet kan ändras utan att 
enhet ändras.

Tillfällig adress kan ändras.

Man kan bara registrera kompletterande information 
på denna bild. Ingen kontroll av att datum fi nns enligt 
ovan.

 

Bild 7 – Ändra personinformation
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Anslutningsdatum
Det är obligatoriskt att ange anslutningsdatum. 

Bekräftelse
Markera rutan om bekräftelse.

+GM, +MF eller +BA
Markera +GM, +MF eller +BA (gäller endast ny barn-
försäkring på sjukvårdsförsäkring) för de försäkringar 
som skall gälla.

Medförsäkrad
Har du valt försäkring för medförsäkrad så måste den 
med försäkrades personnummer och namn anges.

Kommentar under kompletterande uppgifter
Om du vill kan du ange kommentar under komplette-
rande uppgifter men det är inte obligatoriskt. På denna 
bild 8 går det bra att enbart registrera en kommentar 
under kompletterande uppgifter, om man inte vill 
registrera andra uppgifter.  Glöm inte att spara!

Annullera försäkring
Klicka på knappen ”annullera” (längst ner på bilden). 
Se bild 9.

 

 

Bild 8 – Lägga till försäkring
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Anullera försäkringar
Man kan välja att annullera en enskild försäkring eller 
att annullera alla på en gång. Ange vilket datum och 
orsak till annullationen.

Efter en annullation står det på bild 6 ”borttag” på den 
försäkring som är annullerad.

 

Bild 9 – Ta bort en eller fl era försäkringar
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